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Késziilt: Okorvolgy Kozség Onkormanyzat Képvisel-testiiletének 2022. augusztus 17-én 17.00 orai
kezdettel megtartott ilésérdl.

Az iilés helye: 7681 Okorvolgy Jokai u. 36.

Jelen vannak: Majorosi Jézsefné polgarmester, Egerszegi Karoly alpolgarmester. Rezeli Csaba
képviseld nem jelent meg az tilésen.
Tanacskozasi joggal jelen van: Kelenfiné Barics Rita kirendeltség-vezetd

Jelenléti tv csatolva. (1. sz. melléklet)

Majorosi Jozsefné: Tisztelettel koszonti a képviseld-testiilet tagjait, a jelenlévéket, valamint
Kelenfiné Barics Ritat hetvehelyi kirendeltség-vezetojét.

Megallapitja, hogy a testiiletbdl 2 {6 jelent meg az iilésen. A testiilet 2 fovel hatarozatképes, az {ilést
megnyitja.

Majorosi Jozsefné polgdrmester javasolta az alabbi napirendi pontok targyaldsat az ilés keretében:

Meghivo csatolva. (2. sz. melléklet)

Napirendi pont:

1.) Eloterjesztés a telepiilési onkormanyzatok szocialis céli tiizeléanyag vasarlasihoz
kapcsolédé tamogatisra benyhjtandé palyazatrol
El6terjeszté: Majorosi Jozsefné polgarmester

2.) Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds, valamint a Hetvehelyi Ovoda
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérél sz6l6 megallapoddsa a Szentlorinci Kozos
Onkormanyzati Hivatallal
Eloterjesztd: Majorosi Jozsefné polgarmester

3.) Egyebek

Els6 napirendi pont targyaldsa:
Eloterjesztés a telepiilési onkormdnyzatok szocidlis célu tiizeldanyag vdsdrldsahoz kapcsolodo
tamogatdsra benyujtando palydzatrol

Majorosi Jozsefné polgdrmester ismertette az el6terjesztést. (3. sz. melléklet)

Okorvolgy Koézség Onkormanyzat Képviseld-testillete 2 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartozkodés nélkiil meghozta az alabbi hatarozatot:

Okorvilgy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
37/2022.(VIIL.17.) Kt. hatdrozata
az onkormanyzatok szocidlis céla tiizeléanyag vasarlashoz kapcsolodé tamogatasra benyij-
tando palyazatrol

Okorvolgy Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete tigy hatarozott, hogy a telepiilési 6nkormany-
zatok szocidlis célu tlizeldanyag vasarlashoz kapcsolodo tamogatdsara palyéazatot nytjt be a Magyar
Allamkincstér teriileti szervéhez. Az igényelt tiizifa mennyisége 14 erdei m3 kemény lombos tiizifa.
A kedvezményezett telepiilések besoroldsarol és a besorolas feltételrendszerérdl szolo 105/2015. (IV.
23.) Korm. rendelet 2. szamu melléklete alapjan Okorvolgy nem tartozik a jelentés munkanélkiiliség-
gel sujtott telepiilések koz¢, ezért a palyazat benytjtasahoz 6nerd vallaldsa sziikséges.



Képviseld-testiilet az 1000,- Ft/erdei m3 +AFA azaz 14.000,-Ft + AFA sajat forrast, valamint a tlizifa
szallitasabol, és a raszoruldkhoz valé eljuttatdsabdl szarmazoé koltségeket 2022. évi koltségvetésébol
biztositja.

Az dnkorményzat a raszoruldknak ellenszolgéltatas nélkiil biztositja a tizifat.

Képviselo-testiilet véllalja, hogy a tiizeldanyag megvéasarlasat kovetd 10. napig megalkotja a szocialis
raszorultsag feltételeit szabalyozé rendeletét.

KépviselO-testiilet felhatalmazza a polgarmestert a palyazat benyujtasara, az ehhez sziikkséges doku-
mentumok alairasara.

Felelds: Majorosi Jozsefné polgarmester
Hatéridd: 2022. augusztus 31.

Masodik napirendi pont targyalasa:
Hetvehelyi Ovodai Onkormdnyzati Tdrsulds, valamint a Hetvehelyi Ovoda munkamegosztds és
felelosségvallalds rendjérol sz6l6 megdllapoddsa a Szentlorinci Kozos Onkormdnyzati Hivatallal

Majorosi Jézsefné polgarmester ismertette a megallapodas tervezetet. (4. sz. melléklet)

Okorvolgy Kozség Onkormanyzat Képviseld testiilete 2 igen szavazattal, ellenszavazat és
tartézkodés nélkiil meghozta az aldbbi hatérozatot:

Okorvolgy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
38/2022.(VIIL.17.) Kt. hatdrozata
Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas, valamint a Hetvehelyi Ovoda munkamegosztas
és felelosségvallalas rendjérél sz616 megallapoddsa a Szentlérinci Kozos Onkormanyzati
Hivatallal

Okorvolgy Kozség Onkorményzat Képviseld-testilete megtérgyalta a Szentlérinci Kozos
Onkormanyzati Hivatallal kotendé Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds, valamint a
Hetvehelyi Ovoda munkamegosztas és felel6sségvallalas rendjérdl sz616 megallapodas tervezetét.
Képviselo-testiilet igy hatarozott, hogy a megallapodas tervezetet jovahagyja.

Felelés: Majorosi Jozsefné polgarmester
Hatarid6: azonnal

Harmadik napirendi pont targyalasa
Egyebek

Mas kérdés, hozzaszolas, napirendi pont nem 1évén, a polgarmester megkdszonte a megjelenést s az
ilést 17.30 perckor bezarta.
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JELENLETI IV

Késziilt Okorvolgy Kozség Onkorményzat Képviselo-testiiletének 2022. augusztus 17-én
17.00 orakor megtartott rendes tilésérol.

Jelen vannak:
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Meghivottak:



OKORVOLGY KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Okorvolgy, Jokai utca 36.
Tel: +36-73/578-528
E-mail: majorosigabi@gmail.com
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MEGHIVO

Tisztelettel meghivom Ont Okorvélgy Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének 2022.
augusztus 17-én 17.00 6rakor az Onkormanyzat épiiletében (7681 Okorvélgy Jokai u. 36.)
tartando tilésére.

Napirendi pontok:

1.) Eloterjesztés a telepiilési 6nkormanyzatok szocidlis célu tiizeléanyag vasarlasahoz
kapcsolodo tamogatasra benytjtando6 palyazatrol
El6terjesztd: Majorosi Jozsefné polgarmester

2.) Hetvehelyi Ovodai Onkorminyzati Tarsulds, valamint a Hetvehelyi Ovoda
munkamegosztds és felel6sségvallalds rendjérdl s2616 megdllapoddsa a Szentlorinci
Ko6zos Onkormanyzati Hivatallal
Eléterjesztd: Majorosi Jozsefné polgarmester

3.) Egyebek

Okorvolgy, 2022. augusztus 11.

Majorosi J zselné-
polgarmester

s

Hivatal: Szentl8rinci Kéz6s Onkormanyzati Hivatal Hetvehelyi Kirendeltsége
7681 Hetvehely, Rakéczi utca 36.
B +36-73/578-528 - hetvehelykirendeltseg@szentlorinc.hu




OKORVOLGY KOZSEG ONKORMANYZAT

7681 Okorvdlgy, J6kai utca 36.
Tel: +36-73/578-528

E-mail: majorosigabi@gmail.com
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ELOTERJESZTES

Okorvolgy Kozség Onkormanyzata Képviseld- testiiletének 2022. augusztus 17-i
rendes/rendkiviili testiileti tilésére

Targy: Eloterjesztés a telepiilési 6nkormanyzatok
szocialis célu tiizeléanyag vasarlasihoz
kapcsolodé  timogatisra benydjtando
palyazatrol

El6terjeszto: Majorosi Jozsefné polgdrmester

Elo6terjesztést készitette: Kelenfiné Barics Rita kirendeltség-vezetd

Az elbterjesztés a jogszabalyi feltételeknek | dr. Téth Sandor jegyz6

megfelel:

A dontéshez sziikséges tobbség: egyszerl/mindsitett

Dontési forma: rendelet/hatarozat (normativ, hatosagi,
egyéb)

Az elbterjesztésnek koltségvetési kihatasa van, 6nrészt tervezni kell a koltségvetésben

Az elGterjesztést nyilt {ilésen kell/zart tilésen kell/zart {ilésen
lehet targyalni

Véleményezésre megkapta: Majorosi Jozsetné polgérmester

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Telepiilési onkorményzatok szocialis célu tiizeldanyag vasérlasdhoz kapcsoldédo kiegészitd
tamogatast igényelhet az 5000 f6 lakossagszamot meg nem halado telepiilési onkorményzat.
Az igényelheté mennyiséget a Beliigyminisztérium hatarozta meg a kozfoglalkoztatotti
létszam, az aktiv kortiak ellatdsdban részestilok szama, a rendszeres gyermekvédelmi
tamogatasra jogosultak szdma, valamint a 80 év feletti lakossagszadm alapjan.

Az Onkormanyzat kemény lombos tlizifat, vagy lagylombos tlzifat, vagy barnaszenet
igényelhet.

Okoivolgy kozség a kedvezményezett telepiilések oesorolasarol és a besorolds
feltételrendszerér6l sz6l6 105/2015.(1V.23.) Korményrendelet 2. melléklete alapjdn nem
tartozik a jelentds munkanélkiiliséggel stjtott telepiilések kozé, ezért 6nerd vallalasa sziikséges
a palyézat benyujtisahoz.

Okorvolgy Kozség Onkorményzat dltal igényelhetd mennyiségek:
kemény lombos tlizifa: 14 erdei m3

lagy lombos tlizifa: 21 erdei m3

szén: 42 q '



Az 6nerd mértéke:

kemény lombos tlizifa: 1.000,- Ft + AFA / erdei m3

lagy lombos tlizifa: 1.000,- Ft + AFA / erdei m3

szén: 500,- Ft+ AFA /q

A tdmogatds vissza nem téritend6 koltségvetési tAmogatés.

Az 6nkormanyzat egy fajta tiizel6anyag megvasarlasahoz igényelhet timogatést.

A palyazat benytjtasanak hatdrideje: 2022. augusztus 31.

A megitélt tAmogatds vasarlasat kovetd 10. napig a képviseld-testiiletnek rendeletet kell majd
alkotnia az igénylés és a szociélis rdszorultsag feltételeirdl.

Kérem a képviselo-testiiletet a palyazat benytjtasarol donteni sziveskedjen.
Okorvolgy, 2022. augusztus 9.

Majorosi Jozsefné
polgdrmester

Hatarozati iavaslat:

Okorvélgy Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
.../2022.(....... ) Kt. hatdrozata
az 6nkormanyzatok szocidlis céli tiizel6anyag vasarlashoz kapcsolédoé tdmogatasra
benydjtandé palyazatrél

Okorvolgy Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete tigy hatdrozott, hogy a telepiilési
Onkormanyzatok szocialis c€lu tiizel6anyag véséarldshoz kapcsoldédd tdmogatasara palyazatot
nyujt be a Magyar Allamkincstar teriileti szervéhez. Az igényelt tiizifa mennyisége 14 erdei m3
kemény lombos tiizifa.

A kedvezményezett telepililések besorolasarol €s a besorolds feltételrendszerérél szo6lod
105/2015. (IV. 23.) Korm. rendelet 2. szdma melléklete alapjan Okorvolgy nem tartozik a
jelent6s munkanélkiiliséggel sujtott telepiilések kozé, ezért a palydzat benyujtdsdhoz Onerd
vallaldsa sziikséges.

Képviselo-testiilet az 1000,- Ft/erdei m3 +AFA azaz 14.000,-Ft + AFA sajat forrast, valamint a
tlzifa szallitasabdl, es a raszorulékhoz vald eljuttatiasabol szdrmazd koltsegeket 2022. évi
koltségvetésébdl biztositja.

Az dnkormanyzat a raszoruldknak ellenszolgaltatis nélkiil biztositja a tlizifat.
Képviselo-testiilet vallalja, hogy a tlizeléanyag megvasarlasat kévetd 10. napig megalkotja a
szocialis raszorultsdg feltételeit szabalyozé rendeletét.

Képviselo-testiilet felhatalmazza a polgédrmestert a palyazat benyujtasara, az ehhez sziikséges
dokumentumok aléirasara.

Felelds: Majorosi Jozsefné polgérmester
Hatéarid6: 2022. augusztus 31.



Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds

7681 Hetvehely Rakéczi u. 36.

MEGALLAPODAS
munkamegosztas és felelosségvallalas rendjérol

Mely létrejott egyrészrél a

Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds (7681 Hetvehely Rakéczi u. 36., KSH
statisztikal szamjel: 15820488-8411-327-02, addszdma: 15820488-1-02, PIR szama:
820488) képviseletében Wagner Antal elndk, mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd Koltségvetési Szerv (a tovabbiakban: Tarsulas),

Hetvehelyi Ovoda (7681 Hetvehely Petéfi u. 2, OM azonosité: 202408, Adészam:
16626452-1-02., PIR szdm: 630830) képviseletében Ungvariné Kapronczai Agnes
intézményvezetd, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 Koltségvetési Szerv (a
tovabbiakban: Ovoda),

egyiitt Koltségvetési Szerv,
masrészrol

Szentlérinci Kozoés Onkormanyzati Hivatal (7940 Szentlérinc, Templom tér 8., PIR
szama: 808729, KSH statisztikai szamjel: 15808725-8411-325-02 ad6szama: 15808725-
1-02) képviseletében dr. T6th Sandor jegyz6, mint gazdasagi szervezettel rendelkezd
Kéltségvetési Szerv (tovabbiakban: KOH)

Jelen megéllapodasban KOH alatt a Szentlérinci Ko6zés Onkorményzati Hivatal
Hetvehelyi Kirendeltségét kell érteni.

egyiittesen Megallapodé Szervezetek

kozott az allamhaztartasrél szold torvény végrehajtasardl szolé 3687201 (XII 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 9. § (5) bekezdése alapjan az alabbiak szerint:

Bevezetés

1. Felek megallapodnak, hogy egyiittm{ikddésiik soran a kézponti jogszabalyok és
jelen megallapodasban foglalt elvek szerint jarnak el.

2. Ezen megallapodds - fentiek értelmében - meghatarozott pénziigyi, és
gazdalkodasi feladatok elldtdsara vonatkozik. A kozfeladat, illetve a kozvetlen

Munkaszervezet:
Szentlérinci Kézés Onkormanyzati Hivatal 7940 Szentlgrinc Templom tér 8.
Hetvehelyi Kirendeltség 7681 Hetvehely Rdkéczi u. 36.
+36-73 578-528 % +36-73 578-529 hetvehelvkirendeltsee@szentlorinchy
Honlap: www.hetvehely.hu




Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

7681 Hetvehely Rakoczi u. 36.
szakmai tevékenységre vonatkozé feladatokat, mint oktatds, nevelés ez a
megallapodas nem tartalmazza.

. A munkamegosztasi megallapodasban rogzitett feladatok és felelgsségi kérok az
aldbbi alapdokumentumok és szabalyzatok figyelembevételével és azzal
0sszhangban késziiltek:

Tarsulasi Megallapodas,

Alapité okirat,

Szervezeti és M{ik6dési Szabalyzat,

A Megallapodé Szervezetek belsd szabalyzatai,

. A Tarsuldsi Tanacs munkaszervezeti, dontési el6készitési és végrehajtas
szervezési feladatainak ellatdsdban megallapodas alapjan a KOH latja el.

. A KOH a Tarsulas miikédésével kapcsolatos alabbi feladatokat latja el:

a) ellatja az adminisztracios feladatokat (adatrogzités, informaciogydjtés,
ligykezelés);

b) elvégzi a tarsulasi iilések el6készitésével Kkapcsolatos feladatokat
(el6terjesztések, meghivok készitése, hatarozat kivonatok kiildése)

c) szamviteli szolgaltatast végez, intézi a szamlak konyvelését, ellatja a
gazdalkodasi, ligyviteli feladatokat,

d) elkésziti a Tarsulas tiléseinek jegyz6konyveit és megkiildi azokat a Baranya
Megyei Kormanyhivatal Térvényességi Felligyeletének,

e) intézi a Tarsulas nyertes palyazatai adminisztracios iligyeit,

f) ellat minden olyan tevékenységet, amelyet a 'l'arsulasi T'anacs a feladatkorébe
utal.

. A Tarsulas miikédésével  Osszefliggd  hivatali feladatellatdshoz az
O6nkormanyzatok létszam- ardnyosan jarulnak hozza. A koltségvetési évre
készitett koltségvetési koncepcié irdnyszamot a KOH az énkorményzatoknak
targyév februar 5-ig megkiildi. A kiadashoz val6é hozzajarulast az igy elkészitett
koltségvetési terv alapjan fizetik meg az 6nkormanyzatok. A folyamatos likviditas
biztositisa érdekében az atutalas havonta, minden hd 5-ig térténik a Tarsulas
szamlajara.

. A KOH az Koltségvetési Szerv tekintetében: az e megaliapodasban meghatarozott
pénziigyi és gazdalkodasi (munkaligyi) feladatokat latja el.

L
Jogszabalyi hattér

. Akolcsonos egylittmiikodés szabalyait az alabbi jogszabalyok hatarozzak meg:

Munkaszervezet:
Szentl6rinci K6z6s Onkormanyzati Hivatal 7940 Szentlérinc Templom tér 8.
Hetvehelyi Kirendeltség 7681 Hetvehely Rakdczi u. 36.
+36-73 578-528 % +36-73 578-529 hetvehelvkirendelises@szentioringhu
Honlap: www.hetvehely.hu




Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

7681 Hetvehely Rakoczi u. 36.

— az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.)

— az allamhaztartasrél szélé térvény végrehajtasardl szélé 368/2011. ( XIL31.)
Kormanyrendelet (Avr.) TN

— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szamv.tv.) N

— a Koltségvetési Szervek belsd kontrollrendszerérol és bels6 ellen6rzésérdl szold
370/2011. ( XII.31.) Kormanyrendelet

— az dllamhaztartas szamvitelérol szol6 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet

— anemzeti k6znevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény (Kt.)

— a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény (Kjt.)

— a szocidlis igazgatasrol és szocialis ellatasokrdl sz6l6 1993. évi I11. toérvény

— a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrodl szol6 1997. évi XXXI. térvény

— 235/1997. (XII. 17.) Korm. rendelet a gydmhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgilatok és a személyes gondoskoddst nyijtéd
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol

— 15/1998. (VI. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoéléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és
mikodésiik feltételeirél - 38/2011. (X.5.) NGM rendelet a gyermekjatékok
biztonsagarol

— 1/2000 (1.7) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
szocialisintézmények szakmai feladatairdl és miikodéstik feltételeirél - 8/2000.
(VIIL.4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek adatainak
miikddési nyilvantartasarol

— 9/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

— 257/2000. (XI1.26.) Korm.rend. a kézalkalmazottak jogallasardl széldé 1992. évi
XXXIIL toérvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi
agazatban torténé végrehajtasarol

— 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltaték, intézmények és halézatok hatdsagi nyilvantartasarol és
ellendrzésérol

— 415/2015. (X11.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevdi nyilvantartasarol, és az orszagos jelentési rendszerrol

IL
A munkamegosziasi megallapodas célja

9. A Tarsulds és az Ovoda részére az Avr. 9. § (1) bekezdés alapjan a kdltségvetési
tervezés, az  el6irdnyzatok  mddositdsanak,  Aatcsoportositdsdnak és
felhasznaldsanak végrehajtasa, a finanszirozasi, adatszolgaltatasi, beszamolasi és
a pénziigyi szamviteli rend betartasa és a Koltségvetési Szerv miikddtetése, a
hasznalataban 1évé vagyon hasznalata, védelme érdekében, ezen feladatok

Munkaszervezet:
Szentl6rinci K6zos Onkorményzati Hivatal 7940 Szentl6rinc Templom tér 8.
Hetvehelyi Kirendeltség 7681 Hetvehely Rakdczi u. 36.
+36-73 578-528 =] +36-73 578-529 hetvehelvkirendeltseg@szentlorinchy
Honlap: www.hetvehely.hu




Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

7681 Hetvehely Rakdczi u. 36.
elldtdsara a Tarsulast létrehozé énkormanyzatok a KOH-t jeldlte ki, a Tarsulasi
megallapodas IV. fejezetének KOH alcim 1. pontjaban.

10.A munkamegosztdsi megallapodas célja, hogy a pénziigyi, szamviteli rend

betartasaval a munkamegosztds és felel6sségvallalas szakszerl rendjének
szabalyozasa mellett segitse az eredményes, gazdasagos és hatékony intézményi
gazdalkodast, ennek érdekében biztositsa a szervezeti feltételeket, tovabba
biztositsa a vonatkozd jogszabalyok betartasat a hatékony egylittmikoédés sordn,
valamint egyértelmlien rogzitse a feladat-, hatds- és felelGsségi korok
megosztasat.

IIL
Az egyiittmiikodés altalanos szabalyai

11. A Koéltségvetési Szerv az el6z8 pontban felsorolt feladatait KOH az allomanyéba

tartozé alkalmazottakkal, a munkamegosztasi megallapodasban rogzitett médon
a székhelyén Ilatja el. A munkamegosztasi megallapodds nem sértheti
Koltségvetési Szerv elGiranyzatok feletti szakmai dontési rendszerét, szakmai
dontéshozo szerepét, 6nalld jogi személyiségét és felel6sségét.

12.A Megallapodé Szervezetek Kkozosen felelosbk a  munkamegosztas

Y4

megszervezéséért és végrehajtdsaért, az éves koltségvetésben és annak
modositasaiban meghatarozott elGiranyzatok figyelemmel kiséréséért és

T4

betartasaért, tovabba a bels6 kontrollrendszer kialakitasaért és miikodtetéséért.

13.A KOH a szamviteli politikija keretében elkészitett szabalyzatok (eszkozok és

forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata, az eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat, kikiildetési szabdlyzat) a
felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend el8irasait, tovabba az Avr. 13. § (2) bekezdésében meghatarozott
szabalyzatokat alkalmazza Koltségvetési Szerv tekintetében, az azokban
el6irtakat kotelez6 érvénnyel betartjak.

14.A KOH és a Koltségvetési Szerv egyiittmiikédésének célja a hatékony, szakszer(

és észszerlien takarékos intézményi gazdalkodas szervezeti feltételeinek
megteremtése.

15. Az egyilittm{ik6dés nem csorbithatja a Koltségvetési Szerv gazdalkodasi, szakmai

doéntési jogosultsagat, 6nalld jogi személyiségét és felelGsségét.

16.A KOH biztositja a tdrvényes, szabalyszerti és ésszer(i gazdalkodas feltételeit.
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17.A Kéltségvetési Szerv miikddtetéséért, lizemeltetéséért a Tarsulas vezetdje, tagjai
és az Ovoda intézményvezetéje a felel6s a Tarsulasi Megéllapodasban, munkakéri

lefrasban és az egyéb vonatkoz6 jogszabalyokban foglaltak szerint.

18.A Koltségvetési Szerv kotelezettségvallalasi, utalvanyozasi és teljesitésigazolasi
jogkoért gyakorol. A térvényesség betartasat, a gazdasagi események
szabalyossagat a KOH az érvényesités, ellenjegyzés kizardlagos gyakorlasaval
biztositja.

19.A fékényvi kényvelést a KOH vezeti. Gondoskodik a Kéltségvetési Szerv
koltségvetésének elkészitésérdl, a gazdalkodasrol szolé konyvek vezetésérdl, a
beszamol6 és az id6kozi jelentések elkészitésérol.

20.A Koltségvetesi Szerv altal teljesitett valamennyi adatszolgaltatas valodisagaért
sajat nyilvantartasi rendszerénél az Ovoda vezet6je, mig a pénziigyi és egyéb
informacié-szolgaltatasok tekintetében az KOH felel.

21.Az Ovoda és a Tarsulas 6nallé fizetési szamlaval és ahhoz kapcsolédé 6nallo
pénztarral rendelkezik, amely a KOH pénztaraban talalhato.

22.A Koltségvetési Szerv 6nallé adészadmmal, bankszamlaszdmmal, PIR szammal és
KSH szammal rendelkeznek.

23.A Koltségvetési Szerv vezetdinek feladata, kotelessége és felelGssége a
unkaltatdi jogkor gyakotlasd, az 6ualld bérgazdalkodas.

24.A KOH a Magyarorszag koézponti koltségvetésérél szolé torvényben, az
allamhaztartasrol szoléd 2011. évi CXCV. térvényben, a szamvitelrél szél6 2000.
évi C. torvényben, az allamhaztartds szamvitelérdl szolé 4/2013. (1. 1) Korm.
rendelet, tovabba az Onkormanyzati tarsulasi dontésekben foglaltaknak
megfelelen végzi a gazdalkoddassal kapcsolatos feladatait.

Iv.
A KOH (KOH)

25.A KOH sajat koltségvetéssel rendelkezik, 6nallé gazdalkodasi jogkore és
felel6ssége van. Alaptevékenységét 6nalléan latja el.

26.A megallapodé szervezetek elézetesen rogzitik, hogy az Aht. és az Avr. szerint, és
a fenntart6 déntése alapjan a KOH rendelkezik felelés gazdasagi szervezettel. A
gazdaségi szervezet vezetdjének az Avr. 12.§-ban el6irt képesitési feltételekkel
kell rendelkeznie, alaphelyzetben a fels6oktatasban szerzett végzettséggel és
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emellett allamhaztartasi mérlegképes konyvel6i szakképesitéssel, valamint
mérlegképes regisztracidval.

27.A KOH felelés a szabalyos gazdaséagi, pénziigyi, szamviteli rend betartisaért. L
Amennyiben a gazdasagi, pénziigyi, szamviteli rend sériil, vagy a zavartalan
miikédéshez és gazdalkodashoz sziikséges likviditds nem biztositott azt jelezni
koteles a Koltségvetési Szerv vezetSinek.

28.A KOH ellatja: a Koltségvetési Szerv eldirdnyzatai tekintetében a tervezési,
gazdalkodasi, finanszirozasi, adatszolgéltatdsi és beszamolasi, pénziigyi,
szamviteli feladatokat.

29.A KOH iigyrenddel és bels§ szabdlyzataiban rendezi a miikodéséhez,
gazdalkodasahoz kapcsolodo és pénziligyi kihatassal biro, jogszabalyban nem
szabélyozott kérdéseket. A KOH pénziigyi-gazdasagi szabdlyai a 44. pont szerint
kiterjednek a Koltségvetési Szervre, mig az egyéb szabalyozas tekintetében (45.
pont) eltérd szabalyozas hidnyaban, nem érintve az intézmények szakmai
onallésagat. A szabalyzatok elkészitése, folyamatos aktualizalasa az Ovoda és
KOH kozos feladata.

30.A KOH szamara megjeldlt, vagy a jogszabalyban (is) régzitett feladatok ellatésa,
érdekében gazdasagi intézkedéseket hoz. Elkésziti a gazdalkodas szabalyait
rogzité dokumentumokat mely szabélyzatok Kkiterjednek az Ovodara is, a
betartasaért az Ovoda esetében az évoda vezetdje felel6sséggel tartozik.

VI.
Az egyiittmiikédés altalanos szabdalyai

31.Szabdlyozottsdg, jogkérék A KOH a gazdalkodassal 6sszefiiggd kérdésekben
figyelemmel kiséri a hatalyos torvényeket, rendeleteket, a helyi d6nkormanyzati
rendeleteket, és szabalyzatokat, azok elGirasait, valtozdsait. Ezekrél a hozza
tartozé gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményt informalja, a
gyakorlatban torténd betartasukat el@segiti, és nyomon koveti. Elkésziti a
bevalldsokat, statisztikikat, melyet tovabbit a megfelel6 szerv felé. A
kotelezettségvallalasi és utalvanyozasi jogkort a Koltségvetési Szervek vezetdi
gyakoroljdk. A torvényesség betartasat, a gazdasagi események szabalyossagat a
KOH kijeldlt munkatarsa az atutalasok, a kiadott elldstmanyok érvényesitése,
pénziigyi ellenjegyzése soran ellenOrzi. Hiba esetén felhivja az érintett
intézményvezets figyelmét a korrigalasra, illetve tovabbi intézkedésre. Az Ovoda
a szamlakisérd tablazatba felvezeti a szamlakat, melyeket a KOH felé megkiild. Az
Ovoda és a Tarsulas szerzédéseinek pénziigyi és jogi ellenjegyzését a KOH latja el
a bels6 szabalyzasa szerint. A munkaltatéi jogkor gyakorlasa, az 0nallé
bérgazdalkodas a Koltségvetési Szerv vezetdjének a feladata. A munkaiigyi iratok
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szabalyszerd kitdltése, a folyamatos tajékoztatas, a hiteles adatszolgaltatas, az
analitikus bérnyilvantartas pontos vezetése a KOH feladata.

Bizonylati rend Az egységes nyilvantartas érdekében mind a Kéltségvetési Szerv
a KOH altal rendszeresitett bizonylatokat kételes hasznalni (ASP). Munkaiigyi
iratok, pénziigyi dokumentumok esetében az eredeti bizonylatokat a KOH &rzi.
Minden mas esetben a szabalyszer(i bizonylati rend a doéntd. Az analitikus
nyilvantartasok egyeztetésére, ellen6rzésére a pénziigyi szabalyzatok el6irasai
vonatkoznak.

33.Eldirdnyzat Az intézmény besoroldsatdl fiiggetleniil, az iranyité szerv Altal,

részére jovahagyott sajat koltségvetési elGiranyzata keretén belil koteles
gazdalkodni. Ennek betartasaért mindig az adott intézmény egyszemélyi
felel6sséggel felruhazott vezetoje felel.

34.A KOH, Gazdaségi Szervezete

a. az elbirdnyzatok nyilvantartasat, médositasat és felhasznalasat oly médon
koteles vezetni, hogy abbdl barmikor megallapithatéak legyenek az
intézményre vonatkozdé adatok. A havonta elkészitett
adatszolgaltatdsokbdl, az intézményre vonatkozé adatokat, targyhét
kovetd 25-ig eljuttatja a Tarsulds és az Ovoda vezetSjének. A KOH,
koltségvetésében, konyvelésében, és analitikus nyilvantartidsaiban a
Tarsulas és az Ovoda tekintetében elkiilonitett eldiranyzatokkal dolgozik,
amelyet kizarélag a Tarsulas és az Ovoda érdekében hasznalhat fel. A
fentiek be nem tartdsa esetén az irdanyitd szerv az elbiranyzatok feletl
rendelkezési  jogosultsagot visszavonhatja, Kkorlatozhatja, illetve
elrendelheti a munkamegosztasi megallapodas moédositasat.

b. kozremiikédik az elemi koltségvetés elkészitésében, alairast kovetSen
gondoskodik a bekiildésrél, rogziti a ASP rendszerben torténd
rogzitésérdl, az  elGirdnyzatok  kOnyvelésér6l -  vezeti a
kotelezettségvallalas nyilvantartast, a Tarsulas és az Ovoda vezetdjének
egyetértésével el6késziti az el6iranyzat moédositasokat, sajat hataskori
el6iranyzat mddositast. A koltségvetési hatarozattal 6sszhangban kényveli
az el8iranyzat valtozasokat, valtozas esetén aktualizalja a likviditasi tervet

35.8zamvitel A szdmviteli és pénziigyi nyilvantartasokat, fékényvi kényvelést a

Gazdasagi Szervezet vezeti, gondoskodva arrdl, hogy az intézmények gazdasagi
eseményei egymastdl elkiiloniiljenek. A beérkezett bizonylatok feldolgozasa a
Gazdasagi Szervezet azzal megbizott munkatarsanak feladata, melyet az ASP
Pénziigyi Integralt Rendszer kiilonb6z6 moduljaival 1at el.

36.Pénzelldtds A KOH, valamint a Koltségvetési Szerv a bevételeik beszedésére és

kiadasaik teljesitésére 6nalld bankszamlaval rendelkeznek. Banki atutalas csak az

ovoda vezetdje, vagy az altala irdsban felhatalmazott személy utalvanyozisa
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alapjan toérténhet. A bankszamlarol felvett készpénz elszamoldsa 30 napon beldl,
az eredeti bizonylatok csatoldsaval torténik. A pénztirosi feladatokat a KOH
pénztarosa latja el. Az Ovoda akadalymentes miikodése érdekében a pénztarbél
az Ovoda ellistméanyt vesz fel, melyrél a pénzkezelési szabalyzat szerinti
elszamolasi kotelezettséggel rendelkezik. Az intézményvezetd készpénzfelvétele
a bank altal rendelkezésre bocsatott csekken keresztiil térténik, a banknal
bejelentett médon, az az 6voda vezetdje és KOH gazdasagi vezetdjének egylittes
alafrasaval.

37.A kiadasok teljesitéséhez sziikséges limit igénylése a felmerilt kiadasok
mértékében a Gazdasagi Szervezet feladata.

38.A készpénzforgalom bonyolitasa a Gazdasagi Szervezetnél talalhato
hazipénztaraban a feladattal megbizott pénztaros kozremiikodésével, a ASP
program segitségével torténik.

39.A pénzkezelés sordn a bels6 szabalyzatokban leirtak szerint kell eljarni.

40.Tdargyi eszkéz nyilvantartds A targyi eszkozok nyilvantartasa a gazdasagi
szervezet feladata. A nyilvantartds vezetése az ASP program segitségével
torténik. Az Ovoda a hatalyos selejtezési és leltarozasi szabélyzat alapjan
végrehajtja a selejtezést és leltart készit, a KOH segitségével. A KOH gondoskodik
a beszerzett eszk6zOk nyilvantartasardl, az értékcsokkenés elszamolasardl, a
leltarozasrol és az d&voda vezetGjének javaslatara torténd selejtezésrdl,
kényvekbdl térténé kivezetésér6l A leltdrozds és selejtezés lebonyolitdsa a
leltarozasi és selejtezési szabalyzatban el8irtak szerint torténik.

41. Munkaiigy, HR feladatok elldtdsa A munkaiigyi adminisztracios feladatokat, az
iratok szabalyszerii kitoltése, a folyamatos tijékoztatas, a hiteles adatszolgaltatas,
az analitikus bérnyilvantartas pontos vezetése a KOH feladata.

VI.
A belsé kontrollrendszer kialakitasa miikodtetése

42.A KOH a Koltségvetési Szerv miikddésének folyamatdra és sajatossigaira
tekintettel koteles kialakitani, m{kodtetni és fejleszteni a szervezet belsd
kontrollrendszerét. A bels6é kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket,
eljarasokat és bels6 szabalyzatokat, melyek alapjan a Koltségvetési Szerv
érvényesiti a feladatai ellatasara szolgalé elGiranyzatokkal, 1étszdmmal és a
vagyonnal vald szabdlyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit. A belsé kontrollrendszer kialakitasa és miikodtetése sordn a
Koltségvetési Szerv vezetjének figyelembe kell vennie a minisztérium altal
koézzétett modszertani Utmutatokban foglaltakat. A belsé kontrollrendszer
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fejlesztése soran figyelembe kell venni az allamhaztartasi kiilsé ellenérzést és
belso ellendrzést végzd szervek altal megfogalmazott ajanlasokat és javaslatokat.
A Koltségvetési Szerv igazgatdja koteles olyan monitoring rendszert miikoédtetni,
mely lehet6vé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését.

43.Kontrollkérnyezet: = A  Koltségvetési  Szerv  vezetfje  koteles  olyan
kontrollkérnyezetet kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti struktura,
egyértelmiek a felel6sségi, hataskori viszonyok és feladatok, meghatarozottak az
etikai elvarasok a szervezet minden szintjén, atladthaté a huméaneré&forraskezelés.
Az Koltségvetési Szerv a KOH-vel egyiittmiikodve koteles elkésziteni és
rendszeresen aktualizalni a Koltségvetési Szerv ellenérzési nyomvonalat, amely a
Koltségvetési Szerv miikddési folyamatainak szdveges, tablazatba foglalt, vagy
folyamatabrakkal szemléltetett leirdsa, amely tartalmazza kiilondsen a felelésségi
és informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat,
lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utodlagos ellendrzését. Az intézmény
ennek a kotelezettségének a szabalyozottsaggal tesz eleget, vagyis koteles a
szabélyzatokat elkésziteni, illetve a KOH altal készitett és az intézményre
kiterjesztett szabalyzatok el6irasa szerint eljarni.

44. A Gazdasagi Szervezet altal készitett és az Ovodakra is kiterjesztett szabalyzatok:

— Szamwviteli Politika Szabalyzat, Szamlarend

— Leltarozasi és leltarkészitési

— Ertékelési Szabalyzat

— Pénzkezelési Szabdlyzat

— Bizonylati Szabalyzat

— Ugyrend

— Kételezettségvallalas, Ervényesités, Utalvanyozas és Ellenjegyzés Rendjének
Szabalyzata

— Felesleges vagyontargyak hasznositdsdnak és selejtezésének rendjér6l szold
Szabalyzat.

— Beszerzési és kozbeszerzési Szabalyzat

— Onkéltségszamitas rendjének Szabalyzata

— Bels6 Ellenérzési Kézikonyv

— Informatikai Biztonsagi Szabalyzat (GDPR szabalyzat)

45. Az Intézmények altal készitett és sajat miikodésére vonatkozo belsé szabalyzatok
(eltérd szabdalyozas hidnyaban a KOH szabalyozasa terjed ki ra):

— Szabalytalansagok kezelése

— Kockéazatkezelés

— Vezetékes és mobiltelefon haszndalati szabalyzat

— Kozérdekii adatszolgaltatasra vonatkozoé szabalyzat

— A bels0 kontrollrendszerrel kapcsolatos szabalyzatok:
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— Integralt kockazat kezelési szabdlyzat Szervezeti integritdst sért6 események
kezelése

— Ellen6rzési nyomvonalak

46.Intézmények altal készitett és sajat mlikodésére vonatkozo belsd szabalyzatok.
— Iratkezelési Szabalyzat.

— Munkavédelmi Szabalyzat

— Tlizvédelmi Szabdalyzat

— Juttatasi és cafeteria szabalyzat

— Egyéb szakmai (agazati) targyu utasitasok, szabalyzatok.

47. A belsd ellen6rzés a KOH belsé ellenérének feladata.

48. Kontrolltevékenység a Koltségvetési Szerv vezetGje kotelesek a szervezeten
bellil kontrolltevékenységeket kialakitani, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Koteles a vezetdi
ellenérzéseket lefolytatni, azt dokumentalni és a szabalytalansagokat kezelni. A
Koltségvetési Szerv vezetdje koteles a Koltségvetési Szerv belsé szabdalyzataiban
legalabb az aldbbiakat szabalyozni:

a. engedélyezési és jovahagyasi eljarasok,

b. azinformaciékhoz valé hozzaférés

c. fizikai kontrollok (hozzaférés az eszk6z6khoz),
d. beszamolasi eljarasok.

49.Informdcié és kommunikdcio Az egylttmiikodd felek kotelesek olyan
rendszereket kialakitani és mikodtetni, melyek biztositjdk a megfelel6
informacidk, a megfelel6 idében térténo dramlasat.

50.Az informdciés rendszerek keretében a beszamolasi rendszereket ugy Kkell
miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak és pontosak legyenek, a
beszamolasi szintek, hatdridék és modok vildgosan meg legyenek hatarozva.
Ennek érdekében koteles a vezetdi ellenérzéseket lefolytatni, azt dokumentalni
és a szabalytalansagokat kezelni.

51. A teljesitett adatszolgdltatdsok valédisdgdért a Tarsulas tekintetében a Tanacs
elnéke, az Ovoda tekintetében az 6voda vezet6je a felelss. A KOH rendelkezésére
bocsatott adatok, és az ezekbdl készitett oOsszesitések, egyéb pénziigyi
adatszolgaltatasok tekintetében a KOH és az adatszolgaltaté Koltségvetési Szerv
vezetbje felel. A harmadik fél felé teljesitett adatszolgaltatas hataridejének
betartasaért a kiild6 fél felel, ezért a KOH az eredeti hatarid6té] eltérd hataridét is
kikéthet. Az egyiittmiikodé felek egymast idében tajékoztatjak, és korrekt médon
informaljak az intézményben tortént valamennyi gazdasagi eseményrdl, illetve
gazdasagi kérdésben a harmadik fél szdmara nyujtott adatszolgaltatasrél. Ezek

Munkaszervezet:
Szentlérinci Kozés Onkorméanyzati Hivatal 7940 Szentlérinc Templom tér 8.
Hetvehelyi Kirendeltség 7681 Hetvehely Rakéczi u. 36.
+36-73 578-528 % +36-73 578-529 hetvehelvkirendelises@szentioringhu
Honlap: www.hetvehely.hu




Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

7681 Hetvehely Rakéczi u. 36.
torténhetnek elektronikus médon és papir alapon a hatalyos iratkezelési és egyéb
szabalyzatok szerint.

52.Integrdlt kockdzatkezelés A folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi
ellenérzés tekintetében a Kockdzatkezelés belsé szabalyozdsat az intézmények
onall6éan készitik el.

53.A Koltségvetési Szerv vezetdje koteles a kockazati tényezdk figyelembevételével
kockazatelemzést végezni és kockazatkezelési rendszert miikddtetni.

54.A kockazatelemzés sordn fel kell mérni és meg kell allapitani a Koéltségvetési
Szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatokat. A kockazatkezelés
keretében meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedéseket
és megtélelik modjat.

55.A szervezet miikodésében rejlé kockazatos teriiletek kivalasztasara objektiv
kockazatelemzési modszert kell alkalmazni a minisztérium altal kiadott
modszertani Utmutatok alapjan.

56.A szabdlytalansdgok kezelése A Koltségvetési Szerv tevékenységében
el6fordulé gondatlansdgbdl vagy a szabdlyok szandékos megsértésével, az
el6irasoktdl eltéré szabdlytalan gyakorlatok folytatasra a Koltségvetési Szerv
vezet6jének gondoskodnia Kkell a szervezeti integritdst sértd események
bekovetkezésének megakadalyozasarél, eléfordulasuk mérséklésérdl, mivel a
szervezeti integritast sértd eseményck a szervezet szamara kart okozhatnalk, és
veszélyeztetik a meghatarozott célok elérését. Ezért az Ovoda vezetdje (a KOH-
vel kozosen) Kkoteles szabdlyozni a szervezeti integritast sért6 események
kezelésének eljarasrendjét - és gyakorlati alkalmazisat biztositani - amely
garanciat jelent a szervezeti integritast sérté események idébeni feltarasara, és a
sziikséges intézkedések megtételére. A szervezeti integritast sértdé események
kezelésére vonatkozé szabalyzat hozzajarul a kontrollkérnyezet teljességéhez,
biztositja a kockazatkezelés eredményességét és az informaciék hatékony és
megfeleld aramlasat.

VL
Az egyiittmiikodés sajatos szabalyai

57.Az éves koltségvetés tervezése, elkészitése A KOH, valamint a hozzi tartozé

Koltségvetési Szerv, kiilon jogszabdlyban el6irt tartalommal évente elemi
koltségvetést készitenek, a KOH munkatarsainak kézremiikodésével, ami kiterjed
az ellen@rzésre, egyeztetésre és dsszesitésre.
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58.Az éves koltségvetés tervezése soran a KOH gazdasigi vezetSje (pénziigyi
osztalyvezet6) az 6voda vezet6jével koteles egyeztetni, az adott intézmény
igényeit irasban megkérni, a koltségvetés tervezetbe beépiteni, az 6voda vezetdje
a jogszabalyoknak megfelel6en tanacsokkal ellatni, figyelembe véve az irdnyito
szerv el6irasait is. A gazdasagi vezet&nek a koltségvetési javaslat 6sszeallitasakor
meg kell tervezni a meghatarozott keretszamok alapjan mindazokat a bevételeket
és kiadasokat, amelyek forrastél fiiggetleniil a feladatokkal kapcsolatosak, a
tapasztalatok alapjan rendszeresen el6fordulnak, vagy eseti jelleggel varhatdak,
jogszabalyon, szerzddéses kotelezettségen, megallapodason alapulnak, az
eszk6zok hasznositasaval fliiggenek 6ssze. A személyi juttatasok és jarulékok, a
miikodtetéshez szlkséges valamennyi dologi kiadas, illetve a beruhazas
tervezése az 6vodaigazgatd kételessége, A Koltségvetési Szerv a KOH-n keresztiil
kiildi meg a fenntarté 6nkormanyzatoknak az éves koltségvetési tervet.

59.El6irdnyzat médositas, atcsoportositas a jogszabalyok és a Tarsulas koltségvetési
hatdrozataban foglaltak, valamint az Alapité Okirat szerint térténhet.

60.Amennyiben az Ovoda kezdeményezi az éves kéltségvetés mdédositasat, a
javaslatot, irasban, megkiildi a KOH-nek, amely ellen6rzés utdn Osszesiti a
médositasi igényeket. Az Ovoda elSirdnyzatdnak médositasi kérelme az 6voda
vezetGjének alairasaval, illetve a gazdasagi vezetének az ellenjegyzésével
tovabbithaté a KOH és a Tarsulas vezetGje felé.

61.A valtoztatds kezdeményezéséhez, minden esetben az intézmény vezetdjének
cgycetértése, irasos szdndéknyilatkozata sziikséges.

62.A Tarsulas altal elrendelt elGiranyzat moédositas végrehajtdsdért az érintett 6voda
vezetbje, és a KOH vezetdje egylittesen felel.

63.Az el6irdnyzatok felhasznalasa Az elemi  Kkoltségvetés id6aranyos
felhasznalasanak ellendrzését, a KOH végzi, betartdsa az intézmény felelGssége.
Az intézmény koltségvetési tdmogatasi elGiranyzata csak az alaptevékenységre,
és az ezzel Osszefliggh egyéb kiadasokra hasznalhaté fel. Az el6iranyzat-
felhasznalasarol a Koltségvetési Szerv sajat maga gondoskodik.

64.A munkzer6-gazdalkodas, bérgazdilkodas szabalyai A Koltségvetési Szerv
vezet6je Onallé bérgazdalkodoi jogkorrel rendelkezik. A Koltségvetési Szerv a
személyi juttatasok és a létszam elGiranyzataval - a rd vonatkoz6é munkajogi
el6irasok figyelembevételével - 6nalléan gazdalkodik.

65.A Magyar Allamkincstarbél (MAK) érkezé konyvelési anyag kényvelése, a
beérkezd adatok dsszesitése a Tarsulds Tanacsa felé a KOH feladata. Az 6vodatél
beérkezd adatok hitelességéért, pontossagaért az 6voda vezetSje felel. A nem

rendszeres Kifizetések (utazasi koltségtérités, cafeteria, jubileumi jutalom, stb.)
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szamfejtése, atutaldsa a KOH-be térténik az intézményvezetd vagy az altala
irasban kijelolt személy teljesités igazoldsat utalvanyozasat kovetSen. A
tavolmaradas jelentés, az Ovoda kotelessége.

66.Miikédési kiaddsok, felijitds, beruhdzds, és vagyonkezelés Az intézmény

feladatai koziil az Ovoda latja el az alabbiakat:

a. Gondoskodik a munkaerd foglalkoztatasardl, szervezi, irdnyitja a
foglalkoztatottak munkajat. Bels6 munkatarsak segitségével ellatja a
munkaltatéi jogkoér gyakorlasaval 6sszefiiggé adminisztraciékat.

b. Gondoskodik az intézmény tevékenységének szakmali, illetve miikodtetési
ellatasahoz sziikséges, teljes kord dologi el6iranyzatanak tervezésérol,
litemezésérol, felhasznaldsardl (szakmai anyagok, kisértékdi targyi
eszk020k,  tisztitoszerek, irodaszerek,  karbantarlasi anyagok —stb.

beszerzése).

c. A Tarsulasi Megallapodas szerint gondoskodik a meglévé vagyontargyak
folyamatos - eseti, illetve litemterv szerinti - Kkarbantartasardl,
felgjitasardl, melyet a - a székhely (Szentl6rinc) vonatkozasdban a

KOH kézremiikodésével lat el.

d. A vagyonkezelés feladatai kiilon jelentkeznek - az ingatlanvagyon, - az
ingdvagyon, valamint a vagyoni értékii jogok tekintetében. Az intézmény
vagyonkezelési joga addig terjed, ameddig az 6nkormanyzat vagyonarél és
a vagyon feletti tulajdonosi jogok gyakorldsardl szélé rendeletében
meghatarozza. Az intézmény feltjitast, beruhazast akkor végezhet, ha arra
a lkoltségvetésében jovahagyott clirdnyzat van. Minden esetben
figyelemmel kell lenni a beszerzési szabalyzat, valamint a kdzbeszerzési
torvény szerinti eljarasrendre.

67.A pénzkezelés szabdlyai A KOH litja el a bankszdmlan keresztill térténd

pénzforgalom lebonyolitasaval kapcsolatos feladatokat. Az intézmény a
szamlajarol felvett készpénzforgalmat a gazdasagi szervezet hazipénztaran és az
intézmény pénzkezel6 helyén bonyolitja, 30 napon belili elszamolassal.
Hazipénztart a KOH miikddtet, az intézmény és tagévodai pénzkezel8 helyként
miikddnek. A hazipénztart miikodtetd KOH vezeti az analitikus nyilvantartasokat,
fgy a pénztarbdl egyéb elszamoldsra kiadott el6legek nyilvantartasat is. Az
eldlegek, ellastmanyok kiadasanak és nyilvantartadsanak vezetését, elszamolas
madjat és adattartalmat a KOH 4ltal kiadott nyomtatvanyokon, a pénzkezelési
szabalyzatban rogzitettek szerint kell végezni. A pénzkezeléssel kapcsolatos
elszamolads részletes eljaras rendjét, valamint a nyilvantartasielszamolasi
kotelezettséget a KOH altal készitett és az intézményre is Kiterjesztett
Pénzkezelési Szabalyzat rogziti.

68. Kényvvezetéssel kapcsolatos feladatok A szimvitel keretén beliil a KOH latja el

a konyvelési feladatokat, egységesen allapitja meg az intézmény szamviteli
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rendjét. A KOH szamviteli politikdja és egyéb pénziigyi szabdlyzatai kiterjednek a
Kéltségvetési Szervre is. A KOH igy kialakitott szdmviteli szabdlyozdsainak
azonban ki kell térnie az Ovoda gazdalkodasi sajatossagaira. A szabélyzatok
el6irasainak betartasa az egyesitett dvoda és tagdévodaira nézve kotelezd.

Készletek, targyi eszkoz nyilvantartdsa, selejtezése, leltarozdsa A készletek,
szakmai anyagok analitikus nyilvantartasa, leltarozasa és a selejtezési feladatok
el6készitése, végrehajtasa a leltarozasi és selejtezési szabalyzat alapjan térténik,
Immaterialis javak, beruhazasok, targyi eszkozok, feldjitdsok nyilvantartasait a
KOH vezeti. A forduldnapi leltdrozast az intézménnyel kozdsen a Leltarozasi
szabalyzat alapjan végzik.

Kovetelések és Kkotelezettségek Az intézménynél keletkeznek, ezért annak
pénzigyi, irasos dokumentumainak Kkidllitdsa az intézmény igazgaldnak, vagy
dltala frasban Kkijellt személynek a feladata, melyeket a KOH részére
ellenjegyzésre tovabbit.

71.Az intézmény koteles vezetni az altala beszerzett szigord szdmadasud bizonylatok

72.

nyilvantartasat. Kintléviségek beszedése, felszolitasok, behajtds torlésének
kezdeményezése az intézményvezetdé Kkotelessége. Az a KOH informaciot
szolgaltat a kovetelésekrél, 6sszegérél az intézmény felé.

Egyéb eszkozoldali elszamoldsok és azonositds alatt 4allé  tételek
nyilvantartasanak vezetése A felek kolcsonosen rogzitik, hogy a fliggd tételekkel
kapcsolatos nyilvantartas pontos és folyamatos vezetése a Gazdasagi Szervezet
kizarélagos feladata.

73.A KOH kételezettséget vallal arra, hogy a Koltségvetési Szerv beszamoldjanak

74.

rendezett értékelése érdekében a fliggé tételeket minden beszamolasi
kotelezettség el6tt a Leltarozasi Szabalyzatban rogzitett mdédon és id6ben
teljeskoriien leltarozza és az egyenleg tartalmat részletes bemutatja.

. Beszdmolds A KOH kotelezettséget vallal arra, hogy a jogszabalyban, illetve az
iranyito szerv altal el6irt idépontig, az altala kiadott szabalyzat szerint elkésziti
az intézmény pénziigyi-szamviteli beszamoléit a mindenkor hatalyos pénziigyi-
szamviteli jogszabalyok Aaltal meghatarozott részletezettséggel, illetve
tartalommal. A beszamolasi kotelezettségének a KGR program segitségével
elkészitett adatszolgaltatassal tesz eleget, melyet a Koltségvetési Szerv vezetdje
és a gazdasagi vezetd alairasaval hitelesit. A KOH az intézmény pénziigyi
beszamolo6janak az 6sszeallitdsdért oly modon felel, hogy az intézmény koteles
felelGsséget vallalni az altala rendelkezésre bocsatott dokumentumok
hitelességéért. Az intézmények szakmai beszdmoldjat az intézmény igazgatdja
késziti el és kiilldik meg a KOH részére targyévet kovetd év januar 31-ig. A
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szakmai beszamolé részét képezi a gazdasagi vezet§ altal, a szdmszaki beszdmolo
mellékletét képez6 széveges beszamolbnak.

VIL
Kotelezettségvallalas utalvanyozas, teljesitésigazolasa, érvényesités
rendje

75.A jogkoroket a Koltségvetési Szerv irasban jeloli ki. A feladat elldtdsa soran
koteles figyelembe venni a korméanyrendelet &ltal meghatirozott részletes
szabalyozast és a Kotelezettségvallalds, Ervényesités, Utalvanyozis és
Ellenjegyzés Rendjének elGirasait is.

76.Kotelezettségvdllalds  Kotelezettségvallalasnak mindsiill a munkaviszonyra
iranyul6 jogviszony létesitésérél, szerz6dés, megéllapodas, illetve mas, pénzben
kifejezhetd értékii szolgaltatas teljesitésére iranyulo kotelezettség vallalés, irdsos
nyilatkozat, amelyet a Koltségvetési Szerv, a koltségvetése elGirdnyzatainak
terhére, vallal, ideértve a beszerzés vagy szolgaltatas megrendelésérdl elkildott
és visszaigazolt megrendelést, a jovahagyott feladat megvalésitisa érdekében
kotott, szerz6déssel alatdmasztott okmadanyt. Kotelezettséget az intézmény
nevében az intézmény koltségvetésében szerepld kiemelt elSiranyzatok erejéig
az intézmény vezetSje, vagy az altala irasban kijelolt személy véllalhat, a
Tarsulasi Megallapodas Ill. fejezete szerinti tagévodai hozzajarulast biztositd
o6nkormanyzatok altal Kkijel6lt személy irasbeli hozzjarulasaval, amely a
megrendelre, szerz6désre, a szamlara a , a sziikségességet igazolom” Kifejezés és
a kijeldlt személy alairasaval és pecsétjével torténik.

77.A kotelezettséget vallaldsa a Koltségvetési Szerv vezetGje, vagy az altala kijel6lt
személy pénziigyi ellenjegyzését kovetSen, ami a Kotelezettség vallalas
szabalyzat el6irasai szerinti Osszeghatdr felett irdsban torténik. A
kotelezettségvallalast kovet6en gondoskodni Kkell annak nyilvantartasba
vételérdl. A nyilvantartds tartalmazza legalabb a Kkotelezettségvallalas
nyilvantartasi szdmdat, a kotelezettségvallalast tanuds{té dokumentum
megnevezését, iktatdszamat, keltét, a jogosult azonosité adatait, a
kotelezettségvallalas targyat, Osszegét, évek és elGiranyzatok szerinti
megoszlasat, a Kkifizetési hataridéket, tovabba a teljesitési adatokat. Az ASP
rendszerben torténik a Kkotelezettségvallaldsok nyilvantartasa, melynek
biztositdsaért a gazdasdgi vezetd a felel6s. A kotelezettségvallaldssal
kapcsolatban a felek kételezettsége megoszlik, gy, hogy a KOH a rendelkezésre
all6 irasos kotelezettségvallalast nyilvantartasba veszi, de az intézmény koteles a
teljes kotelezettség vallalasarél analitikus nyilvantartast vezetni, annak
érdekében, hogy a fel nem hasznalt elSiranyzat 6sszege barmikor megallapithaté
legyen, negyedéves egyeztetési kotelezettséggel.
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78.Pénziigyi ellenjegyzés A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas
dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumdanak és az ellenjegyzés tényére
torténd utalas megjelolésével, az arra jogosult személy aldirdsaval datummal
fedezet igazolassal kell igazolni. A kotelezettségvallalds ellenjegyzésére
feljogositott személynek a felsGoktatdsban szerzett pénziigyi-szamviteli
végzettséggel, vagy legalabb kozépfokd iskolai végzettséggel és emellett
pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell rendelkeznie. A kotelezettségvallalas
ellenjegyzésére a KOH esetén a gazdasagi vezetd vagy az altala irasban kijelélt, a
Koltségvetési Szerv alkalmazéasaban allé személy jogosult. Az ellenjegyzés el6tt a
gazdasagi vezetbnek minden esetben meg kell gy6z&dni arrdl, hogy a jovahagyott,
illetve a modositott kéltségvetési eliranyzat fel nem hasznélt 6sszege biztositja a
fedezetet, és a kotelezettségvallalds nem sérti-e a gazdalkodasra vonatkozé
szabalyokat. Amennyiben nincs megfelelé fedezet, kiilsé forras, ,nem teljesithet6
fedezethiany miatt” megjegyzéssel visszakiildi az intézmény vezetdjének tovabbi
intézkedésre.

79. Teljesités igazoldsa A teljesités igazoldsara jogosult személyeket - az adott
kotelezettségvallalashoz, vagy a kotelezettségvallalasok elére meghatarozott
csoportjaihoz kapcsoléddan - a kotelezettségvallald irasban jel6li ki. A teljesités
igazolasa a kiadas érvényesitése el6tt torténik a rendelkezésre bocsatott
nyomtatvanyokon. A teljesités igazoldsa sordn, ellenérizheté okmanyok alapjan
ellenérizni, igazolni kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, Gsszegszerliségét,
ellenszolgaltatdst is magaban foglalé kotelezettségvallalds esetében annak
teljesitését. A teljesités igazolasat az igazolas datumdanak, és a teljesités tényére
torténé utalds megjelolésével, az arra jogosult személy alairasaval az crre
rendszeresitett okmanyon Kkell igazolni. A teljesités igazoldsat az
intézményvezeto altal, irdsban Kkijeldlt személy végzi.

80. Ervényesités Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének
ellendriznie kell az 6sszegszer(iséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6z6
igymenetben az Aht,, az 4llamhaztartasi szamviteli kormanyrendelet el8irasait,
tovabba a bels6 szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e. Ha az érvényesitd a
jogszabalyok, szabdlyzatok megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az
utalvanyozénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kdévetSen az
utalvanyozo6 erre irasban utasitja. Az érvényesités az okmany utalvinyozasa el6tt
torténik. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald
megjelolést és az érvényesitd keltezéssel elladtott alairasat. Az érvényesitési
feladatokat ellaté személynek pénziigyi-szamviteli végzettséggel, vagy legaldbb
kozépfoku iskolai végzettséggel és emellett pénziigyi-szamviteli képesitéssel kell
rendelkeznie, ezért ezt a feladatot a KOH, a gazdasagi vezetd ltal irdsban kijel6lt
személyen Keresztiil latja el.

81. Utalvdnyozds A kiadasok teljesitését és a bevételek elszamolasat az érvényesitett
utalvany alapjan toérténik. Utalvanyozasra az intézmény vezetSje, vagy az altala
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frasban kijelélt személy jogosult. Utalvanyozni az érvényesitett Gazdasagi
Szervezet altal rendszeresitett utalvanyon, irasbeli rendelkezéssel lehet. Nem kell
utalvdnyozni a termék értékesitésébdl, szolgdltatds nyujtasabdél - szamla,
egyszer(isitett szamla, szadmlat helyettesité okirat, készpénzatutalas alapjan -
befoly6, valamint a kézigazgatasi hatésagi hatarozaton alapuld bevételek, egyéb
bevételek, tdmogatdsok, a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett
miveletekkel kapcsolatban a szamlavezetd altal felszamitott dijakkal,
koltségekkel kapcsolatos kiadasokat, bevételeket. Ettdl eltérni a Kotelezettség
véallalas szabdlyzat szerint lehet.

Osszeférhetetlenségi és nyilvdntartdsi szabdlyok A kételezettségvallalé és a
pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy
nem lehet. Az érvényesité ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet
azonos d kotelezettségvallalasta, utalvanyozdsia jogosult és a teljesitést igazold
személyével. Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési,
utalvanyozasi és teljesités igazolasara iranyulo feladatot nem végezheti az a
személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.)
szerinti kézeli hozzatartozoja, vagy maga javara latna el. A kételezettséget vallalo
szerv a kotelezettségvallalasra, teljesités igazolasara, utalvanyozasra jogosult
személyekr6ol és alairds-mintajukr6él naprakész nyilvantartdst vezet. A
megbizasokat, Kkijeloléseket, azok moddositasat, visszavondsat az intézmény,
alairas mintaval egylitt koteles a Gazdasagi Szervezet részére megkiildeni, mely a
Kotelezettség vallalas szabalyzat részét képezi.

VIIIL.
Az informacidéaramlas

83.Az informaciéaramoltatds a megallapodas fenti pontjaiban rogzitettek szerint,

mindkét fél kotelessége.

84.Az informécidszolgaltatds A  kiilénb6z6  szint  szabdlyokban el6irt

informacidszolgaltatdsi kotelezettség tovabbitdsa, a tovabbitdst megel6z6
adategyeztetés, adatgy(ijtés a mindkét szerv feladata. Az Ovoda azonban kételes
azon dokumentumokat, illetve a KOH altal rendszeresitett, és a pénziigyi
szabdlyzatoknak megfeleld tartalommal ellatott nyilvantartasokat vezetni, és
azokat rendelkezésre bocsatani, melyek lehet6vé teszik a KOH - kézos, 6sszevont
adatokat tartalmaz6é - informacidszolgaltatasat. Ezen informaciok teljes
kor(iségéért, a Kkoltségvetési kapcsolatok bemutatasanak valédisdgaért a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény tekintetében az 6vodaigazgatd,
és a gazdasagi vezetd tartozik felelGsséggel. A felsorolt személyek felel6ssége
kiterjed tovabb4 a szolgdltatott adatok valddisagara, a szdmviteli szabalyokkal és
az analitikaval valé tartalmi egyezdségre is. Az informdacié aramoltatas mindkét
fél érdeke és feladata, igy a gazdalkodassal kapcsolatos informdacié elmaradésa
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esetén a KOH gazdasagi vezetdje irasban felszélithatja az intézmény igazgatdjat a
hidnyos informacié és adatszolgaltatdssal kapcsolatos kévetkezményekre. A
hatirid6k betartds az intézményvezetd, illetve az altala kijeldlt a munkakéri
lefrasban meghatarozott feladatok tekintetében az adott személy kotelessége. A
hataridék be nem tartasa, illetve a hibas, tartalmilag helytelen adatszolgaltatasért
a Koltségvetési Szerv felelds, ezért a felel6sségre vonds rendjét,
szabalytalansagok kezelését sajat hataskérben szabalyozza. A KOH az 4ltala

ellatandé feladatok érdekében a ra vonatkozé hataridétdl eltérd hataridét is
megallapithat a maradéktalan feladatellatas érdekében.

IX.
Belso ellenorzés

85.Az Ovoda belsd ellenérzését a KOH biztositja, az éves ellenérzési terv alapjan. A
bels6 ellen6rzés folyamata a Belsd Ellendrzési Kézikonyvben foglaltak alapjan
torténik. Az intézmény vezet6je javaslatokat fogalmazhat meg az éves ellenOrzési
terv 6sszeallitasahoz, melyeket kockazatelemzéssel tamaszt ala. A javaslatokat a
bels6 ellenér részére kiildik meg. Az 6vodat érintd belsd ellendrzési jelentést az
6voda vezetSje és a megallapitasokkal, javaslatokkal érintett szervezetek,
személyek kapjak meg (pl. a gazdasagi vezetd). Tajékoztatasul kapja a KOH
vezetbje. Az intézkedési tervet az érintett intézményvezeté a gazdalkodassal
kapcsolatos megallapitasok esetén gazdasagi vezet6vel egyeztetett médon késziti
el. Az intézkedési tervben rogzitett feladatok végrehajtasaért a kijelolt személy a
felelos. Az intézkedés végrehajtidsa és a beszamolo elkészitése az intézkedési
tervet kiadd, elrendel6 vezet6 a felel6s. A gazdasagi szervezettel rendelkezd
intézmény altal miikodtetett bels6 ellenérzési feladatellatdis nem mentesiti az
Ovoda vezet6jét a vezet6i és a munkafolyamatba épitett ellenérzési feladatok alél,
melyet a bels6 kontroll tevékenység miikodtetése alapjan kotelesek kialakitani és
ellatni.

X.
Zaro rendelkezések

A megallapodasban szerepldé intézmények vezet6i felel6sek az e megallapodédsban
rogzitett gazdalkodasi feladatok végrehajtasarért, az ellenérzési rendszer kialakitasaért
és miikodéséért, valamint az érintettekkel valé megismertetéséért. A megallapodast
évenként, felll kell vizsgalni és sziikség szerint médositani barmely fél javaslatara.
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XI.
Hatalybalépés

Ezen megdllapodas 2022. szeptember 1. napjan lép hatalyba.

XII.
Zaradék

Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulas

Hetvehely, 2022. szeptember 1.

Wagner Antal elndk
Hetvehelyi Ovoda

Hetvehely, 2022. szeptember 1.

Ungvariné Kapronczai Agnes
intézményvezet6

Szentlérinci K6z6és Onkormanyzati Hivatal

Szentl6rinc, 2022. szeptember 1.

Mint pénziigyi ellenjegyzé ellenjegyzem:

Bolvari Renata
pénzilgyi osztalyvezeto

Mint jogi ellenjegyz8, Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds .../2022.( ... ) TT.

dontése alapjan ellenjegyzem:

.........................................................

Dr. Reith Tekla aljegyzd
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XIIL 5,
Jovahagyas N

A munkamegosztisi megallapodast Hetvehelyi Ovodai Onkormanyzati Tarsulds a
w/2022.( iiriene ) TT. hatarozattal fogadta el.

A munkamegosztasi megallapodast elfogadé testiileti hatarozat szamok:

TELEPULES KT hatarozatok szama
Hetvehely 2f 2022 () KT hatérozat
Okorvdlgy /2022 (e ) KT. hatarozat
Szentkatalin ../2022.(.......) KT. hatarozat
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